ORDENANZA N2 56/2012.-CONTABILIDAD MUNICIPAL.-

VISTO:
El Art. 133 inc. a), inc. b), b.1), b.2), b.3), b.4), b.5), de la Ley 10.027. Y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 10.027 autoriza a dictar una Ordenanza de Contabilidad donde se refleje claramente el
movimiento financiero y econdmico del Municipio.

Que contar con una Ordenanza propia de contabilidad dara mds seguridad a la gestién vy
administracién municipal.

Que la presente Ordenanza establece en forma clara el régimen de percepcién e inversidon de los
recursos, preparacion, presentacién, ordenamiento, modificaciones en su vigencia, del Presupuesto
General de Gastos, funcidon y competencia de la Contaduria General, Tesoreria, drdenes de pago,
Contrataciones, rendiciones de cuentas y responsabilidad de los funcionarios.

Por ello:
EL PRESIDENTE DE LA MUNICIPALIDAD DE ENRIQUE CARBO
SANCIONA AD REFERENDUM DEL H.C.D CON FUERZA DE
ORDENANZA
ARTICULO 12: Apruébese el texto de la Ordenanza de Contabilidad, el que como ANEXO |, pasa a
formar parte integrante de la presente norma legal.

ARTICULO 22: Dispdnese que la presente Ordenanza comenzara a regir a partir de su promulgacion.
ARTICULO 32: Comuniquese, Publiquese, Registrese y oportunamente Archivese.

Dada la Sala de Sesiones, Enrique Carbo, 28 de Septiembre de 2012.-



ANEXO |
Del Presupuesto General

Articulo 12: El presupuesto general sera anual y contendra para cada ejercicio financiero la proyeccién
de la renta que constituye el cdlculo de los recursos y la totalidad de las autorizaciones para gastar
acordadas a los organismos municipales. La formulacién, aprobaciéon y ejecucidon del presupuesto
deberd ajustase a un estricto equilibrio fiscal, respetando los principios presupuestarios de la
Constitucion Provincial y en especial las especificaciones del articulo 352 de la misma y las
especificaciones de los articulos 156 y 157 de la Ley 10.027.-

Los presupuestos de recurso contendrdan enumeracion de los distintos rubros de ingresos y otras
fuentes de financiamiento y los montos estimados para cada uno de ellos en el ejercicio.-

Las denominaciones de los distintos rubros de recursos deberdn ser lo suficientemente especificas
como para identificar las respectivas fuentes.-

En los presupuestos de gastos se utilizaran las técnicas mas adecuadas que demuestren el
cumplimiento de las politicas, planes de accién y produccién de bienes y servicios, la incidencia

econdémica y financiera de su ejecucidn y la vinculacion con sus fuentes de financiamiento.-

Articulo 22: Corresponde al Departamento Ejecutivo municipal la iniciativa en materia presupuestaria
(salvo el caso del articulo 1462 de la Ley 10.027 y articulo 72 de la presente), como asi también la

recaudacion de los recursos y la ejecuciéon de los gastos.-
Articulo 32: Seran nulos los actos de la administracion municipal que comprometan gastos o
dispongan desembolsos que contravengan las disposiciones en materia presupuestaria. Las

obligaciones que se derivan de los mismos no seran oponibles al Municipio.-

Estructura Presupuestaria

Articulo 49: La estructura del presupuesto adoptara las técnicas mas adecuadas para demostrar el
cumplimiento de las funciones del Municipio, los érganos administrativos que las tengan a su cargo y
la incidencia econdmica de los gastos y recursos.

Constara de dos partes: Calculo de Recursos y Presupuesto de Gastos, con la siguiente estructura:
Articulo 52: En la elaboracion y confeccidon del presupuesto podra incluirse la participacion ciudadana.
A tal efecto el Concejo Deliberante podra dictar la ordenanza respectiva estableciendo los

mecanismos de la participacidén y control democratico de la gestion.-

Procedimiento Presupuestario




Articulo 62: El ejercicio financiero comienza el 12 de enero al 31 de diciembre de cada afo. Las
cuentas del presupuesto de recursos y gastos se cerraran el 31 de diciembre de cada afio. Después de
esa fecha los recursos que se recauden se considerardan parte del presupuesto vigente, con
independencia de la fecha en que se hubiera generado la obligacion de pago o liquidacion de los

mismos.

Articulo 72: El Departamento Ejecutivo debera remitir el proyecto de presupuesto al Concejo
Deliberante, antes del primero de octubre del afio anterior a aquel para el que deba regir. Si el
Presidente Municipal no lo enviara al Concejo en el plazo sefialado, podra este ultimo tomar la
iniciativa sirviéndole como base el presupuesto entonces vigente. El Concejo Deliberante debera
sancionar la ordenanza correspondiente antes del quince de diciembre del afio inmediato anterior.
Una vez promulgado el presupuesto, no podra ser modificado sino por iniciativa del Departamento
Ejecutivo.

La ordenanza del presupuesto podrd ser vetada parcialmente por el Departamento Ejecutivo,
debiendo reconsiderarse por el Concejo sélo en la parte objetada, quedando en vigencia el resto de

ellas-.

Articulo 82: Si al inicio del Ejercicio financiero no se hubiese sancionado el presupuesto
correspondiente, el Presidente Municipal decretard el primer dia habil la vigencia del presupuesto
vencido, con los ajustes referentes a:

Presupuesto de Recursos

Eliminard los rubros de recursos que no puedan ser recaudados nuevamente.

Suprimira los ingresos provenientes de operaciones de crédito publico autorizados, en los montos en

que fueron utilizados;

Estimara cada uno de los rubros de recursos para el nuevo ejercicio.

Excluira los excedentes de ejercicios anteriores correspondientes al ejercicio financiero anterior, en el

caso que el presupuesto que se esta ejecutando hubiera previsto su utilizacién.

Incluird los recursos provenientes de operaciones de crédito publico en ejecucidn, cuya percepcién se

prevea ocurrird en el ejercicio.

Presupuestos de Gastos

Eliminard los créditos presupuestarios que no deban repetirse por haberse cumplido los fines para los

cuales fueron previstos.



Incluird los créditos presupuestarios indispensables para asegurar la continuidad y eficiencia de los

servicios.

Adaptara los objetivos y las cuantificaciones en unidades fisicas de los bienes y servicios a producir

por cada entidad, a los recursos y créditos presupuestarios que resulten de los ajustes anteriores.

Articulo 92: Toda ordenanza que autorice gastos a realizar en el Ejercicio, no previsto en el
presupuesto general, debera determinar con precision el recurso correspondiente con que financiarlo
y la incidencia en el balance financiero preventivo del Ejercicio. Las autorizaciones respectivas y los
recursos serdn incorporados al presupuesto general por el Presidente Municipal, conforme a la

estructura adoptada en el articulo 49.-

Articulo 102: Las disposiciones sobre recursos no caducaran al finalizar el Ejercicio en que fueron
sancionados y seran aplicables hasta tanto se las derogue o modifique, salvo que, para las mismas, se

encuentre establecido un término fijo de duracion.-

Articulo 112: Después del 31 de diciembre los recursos que se recauden se consideraran parte del
presupuesto vigente del afio en que se ingresen, con independencia en la fecha en que se hubiera

generado la obligacidn del pago o liquidacién de los mismos.-

Articulo 129: La afectacién especifica de los recursos del presupuesto sélo podra ser dispuesto

expresa y taxativamente, por Ordenanza o Ley correspondiente.-

Articulo 132: Las autorizaciones a gastar constituyen créditos abiertos a los érganos administrativos
para poner en ejecucién el presupuesto general y seran afectados por los compromisos que se
contraigan por acto de autoridad competente, en virtud del cual los créditos se destinan
preventivamente a la realizacion del gasto.

Se considera gastado un crédito y por lo tanto ejecutado el presupuesto por dicho concepto, cuando
gueda afectado definitivamente al devengarse un gasto. Se considera devengado un gasto cuando
surge una obligacién de pago por la recepcion de bienes o servicios oportunamente contratados o por
haberse cumplido los requisitos administrativos dispuestos para los casos sin contraprestacion.

Se considerardn gastos del Ejercicio todos aquellos que se devenguen en el periodo, se efectue el
pago o no.

Los créditos no comprometidos al cierre del Ejercicio caducardn en ese momento quedando sin
validez ni efecto alguno, y los comprometidos y no devengados al cierre del Ejercicio de cada afio, se
afectardn automdaticamente al Ejercicio siguiente, imputando los mismos a los créditos disponibles

para ese Ejercicio.



Los gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ano se cancelaran, durante el afo
siguiente, con cargo a las disponibilidades existentes a la fecha sefialada.
Con posterioridad al 31 de diciembre de cada afio no podran asumirse compromisos ni devengarse

gastos con cargo al Ejercicio que se cierra en esa fecha.-

Articulo 14¢2: El Departamento Ejecutivo no podra efectuar gasto alguno que no esté autorizado por el

presupuesto vigente o por ordenanzas especiales que tengan recursos para su cumplimiento.-

Articulo 152: El Concejo Deliberante podra autorizar nuevos créditos presupuestarios en los siguientes
Casos:

a) Por incorporacion del superavit de Ejercicios anteriores.

b) Por excedentes de recaudacién sobre los totales calculados.

c) Por el aumento o creacién de tributos.

d) Por mayores participaciones de la provincia o la nacién, comunicadas y no consideradas en el

Calculo de Recursos vigente y que correspondan al Ejercicio.

Articulo 162: El Departamento Ejecutivo podrd efectuar transferencias de partidas presupuestarias,
dentro de un mismo sector (Capitulo) reforzando las que resulten insuficientes con las
disponibilidades de otras, debiendo comunicar inmediatamente al Concejo Deliberante Ias
transferencias que se hubiesen dispuesto. Quedan excluidas de este tratamiento las modificaciones
de gastos en personal, en inversiones fisicas y las variaciones de los montos originariamente
asignados a los distintos sectores (Capitulos) del presupuesto; todas las cuales solo podran efectuarse

previa aprobacion prestada por el Concejo Deliberante.-

Articulo 172: No podran comprometerse erogaciones susceptibles de traducirse en afectaciones de
créditos de presupuesto para Ejercicios futuros, salvo en los siguientes casos:

a) Para obras y trabajos publicos a ejecutarse en el transcurso de mas de un ejercicio financiero,
siempre que resulte imposible o antiecondmico contratar la parte de la ejecucién anual.

b) Para las provisiones, locaciéon de inmuebles, obras o servicios, sobre cuya base sea la Unica forma
de asegurar la prestacion regular y continua de los servicios publicos o la irremplazable colaboracién
técnica o cientifica especial.

c) Para operaciones de créditos o financiamiento especial de adquisiciones, obras y trabajos, siempre
que exista autorizacidn del Concejo Deliberante.

d) Para el cumplimiento de ordenanzas especiales cuya vigencia exceda de un Ejercicio financiero en
las condiciones de los articulos 156 y 157 de la Ley 10027.

El Departamento Ejecutivo incluird en el proyecto de presupuesto general para cada Ejercicio los
créditos necesarios para atender las erogaciones anuales que se generan en virtud de lo autorizado en

este articulo.-



Articulo 182: Cumplida la prestacion o las condiciones establecidas en el acto motivo del compromiso
y previa verificacién del cumplimiento regular del proceso pertinente, se procedera a su liquidacion a
efectos de determinar la suma que debera pagarse tomando como base la documentacién que

demuestre el cumplimiento del mismo.-

Articulo 192: No podra liquidarse suma alguna que no corresponda a compromisos contraidos en la
forma que determina el articulo 132 y salvo los casos previstos en el articulo 312, segundo parrafo,

gue se liquidard como consecuencia del acto administrativo que disponga la devolucién.-

Articulo 202: Liquidadas las erogaciones se dispondra su pago mediante emisién de la Orden de Pago

correspondiente, a favor de un acreedor determinado o del funcionario habilitado al efecto.-

Articulo 21°: Constituye Orden de Pago el documento, mediante el cual, la autoridad competente
dispone la entrega de fondos. Las Ordenes de Pago se numeraran correlativamente y por Ejercicio.
Contendran como minimo los siguientes datos:

a) Numero;

b) Fecha;

c) Nombre del proveedor o beneficiario;

d) Valor en letras y nimeros;

e) Concepto del egreso e imputacion;

f) N2 de la cuenta bancaria debitada;

g) Recibo al pie con importe en letras y numeros, localidad y fecha;

h) Firma del receptor.

Articulo 22°: Los compromisos contraidos en el Ejercicio y sobre los que no existiere libramiento de
fondos al cierre del mismo, constituiran la Deuda Flotante y figuraran individualizada por afio en el

pasivo del Municipio.-

Articulo 23°: En caso de que el Ejercicio arrojare déficit, debera incorporarse al Presupuesto de Gastos
del afio siguiente el crédito necesario para el pago de la parte de la deuda resultante del déficit

mencionado.-

Articulo 24°: En caso de que el Ejercicio arrojare superavit deberd incorporarse al Calculo de Recursos

del afio siguiente una cuenta donde refleje ese superavit.-



Articulo 252: Los créditos votados en el Presupuesto de Gastos constituyen autorizaciones para
gastos, pero sélo se podran afectar cuando se hayan diligenciado el pedido de adquisicidon o

contratacién y la orden de compra o de autorizacién del gasto.-

Articulo 262: La afectacidn del crédito se producira al emitir la Orden de Compra o el contrato por la
que el Municipio asume el compromiso, los casos en que sélo se emita la Orden de Pago -sueldos,

viaticos, amortizacion de la deuda, entre otros - la afectacidn serd simultanea con ésta.-

Articulo 272: Todo subsidio o inversidn indirecta que el Municipio acuerde o realice a personas fisicas
0 juridicas debera ser rendido por las mismas mediante un balance de fondos y acompanarse de los
comprobantes legales originales respectivos, los que una vez recibidos en contaduria se archivaran en
legajos individualizados por beneficiario.

La rendicidn debera ser elevada por el beneficiario o la maxima autoridad de la entidad beneficiaria. Si

no lo hiciere el Presidente Municipal deberd intimar su presentacién o la devolucién de los fondos.-

De la Ejecucion de Recursos

Articulo 282: Ninguna oficina, dependencia o persona recaudadora podrad utilizar por si los fondos que
recaude. Su importe total debera depositarse de conformidad con lo previsto en los articulos 322 y
562y su empleo se ajustara a lo normado en el titulo “De las Autorizaciones a Gastar”.

Quedan exceptuadas de esta disposicion, la devolucion de ingresos percibidos en mas, por pagos
improcedentes o por error y las multas o recargos que legalmente queden sin efecto o anulados, en
cuyo caso, la liquidacion y Orden de Pago correspondiente se efectuard por merma o rebaja del rubro
de recursos al que se hubieren ingresado, aun cuando la devolucién operare en Ejercicios

posteriores.-

Articulo 292: Se computaran como recursos del Ejercicio las recaudaciones efectivamente ingresadas
en tesoreria o en las cuentas bancarias a su orden, hasta el cierre de las operaciones del Ejercicio

financiero.

Articulo 302: Los ingresos correspondientes a situaciones en las que el Municipio sea depositario o

tenedor temporario no constituyen recursos.-

Articulo 312: Los mayores ingresos que se produzcan en los recursos afectados mantiene su condicién

de tal y sélo podran desafectarse mediante norma similar a la que oportunamente les diera origen.-

Articulo 322: Los recursos percibidos, cualquiera sea su origen, deberan ser ingresados en la Tesoreria

Municipal y depositados antes de la finalizacién del dia habil siguiente al de su percepcion.



El Departamento Ejecutivo podra facultar excepcionalmente al Tesorero Municipal a ampliar este

plazo cuando las circunstancias asi lo justifiquen.-

Del Financiamiento-Crédito Publico y Empréstitos

Articulo 332: Toda operacion de crédito publico debera ser autorizada por una ordenanza especial.
Cuando el crédito publico o empréstito fuere contraido para financiar la inversion en bienes de capital
0 en obras y servicios publicos de infraestructura, se requerira la mayoria absoluta de la totalidad de
los miembros del Concejo Deliberante. En situaciones excepcionales, y con el voto de los dos tercios
de la totalidad de los miembros del Concejo Deliberante, podrd ser contraido para financiar gastos
corrientes, debiendo contener fecha de vencimiento y ser cancelado durante el periodo de la gestién
gue tomara el crédito publico o el empréstito y hasta sesenta dias antes del vencimiento de su

mandato.-

Articulo 34°: La ordenanza especial debera contener como minimo lo siguiente:
a) El destino que se dara a los fondos.

b) El monto del empréstito y plazo de pago.

c) El tipo de interés, amortizacién y servicio anual.

d) Los bienes o recursos que se afectaran en garantia.-

Articulo 35°: Los servicios de la deuda anual, de los empréstitos o créditos publicos que se autoricen,
no deben comprometer en su conjunto, mas del veinte por ciento (20%) de la renta general municipal
del Ejercicio. Se consideran renta general municipal a todos aquellos recursos sin afectacién, es decir,

gue no estén destinados por ley u ordenanza al cumplimiento de finalidades especiales.-

Articulo 36°: Ninguna empresa u organismo descentralizado o autadrquico dependiente de la
Administracién Municipal, podrd iniciar tramites para realizar operaciones de crédito publico, sin la
autorizacion previa del Departamento Ejecutivo Municipal.

Posteriormente, y a los efectos de concretar el endeudamiento, se deberan cumplir los requisitos

expuestos en los articulos anteriores.-

De la Contabilidad

Articulo 37°: La Contabilidad General de la administracién municipal se llevara por el método de la
partida doble, de manera que refleje claramente el movimiento financiero y econémico del Municipio
por cada Ejercicio.

La contabilidad registrard la totalidad de los ingresos y egresos que se operen presupuestaria o

extrapresupuestariamente, sin excepcion.-



Articulo 38°: La Contabilidad General tendra por base el Inventario General de bienes y deudas y el
movimiento de fondos provenientes de sus recursos financieros, de las actividades que desarrolle
como entidad de derecho privado y de los actos que ejecute por cuenta de terceros. Técnicamente
abarcard estos actos:

a) La Contabilidad Patrimonial que partirda de un inventario general de los bienes del Municipio,
separando los que forman parte de su dominio publico, de los que forman su dominio privado y
establecerd todas las variaciones del patrimonio producidas en cada Ejercicio.-

b) La Contabilidad Financiera que partird el Calculo de Recursos y Presupuesto de Gastos anuales, y
establecera el movimiento de ingresos y egresos de cada Ejercicio, con determinacién de la fuente de
cada ingreso y de la imputacién de cada gasto y pago.-

c) La cuenta de resultados financieros, que funcionard a los efectos de cierre de los rubros
“Presupuestos de Gastos” y “Calculos de Recursos”, que dard a conocer el déficit o superavit que
arrojen los Ejercicios. El déficit o superavit anual seran transferidos a un rubro de acumulacidn
denominado “Resultados de Ejercicios”, el que permanecera constantemente abierto y reflejara el
superavit 6 el déficit correspondiente a los Ejercicios financieros.

d) Las cuentas especiales, que estaran destinadas al registro de fondos que no correspondan a la
contabilidad del presupuesto y de los pagos que con cargos a las mismas se efectlen. Sus saldos
pasivos deberan estar siempre respaldados por existencias activas en Tesoreria y bancos.

e) Las cuentas de terceros, en las que se practicardn asientos de entradas y salidas de las sumas que
transitoriamente pasen por el Municipio, constituida en agente de retencidén de aportes, depdsitos de
garantia y demas conceptos analogos. Sus saldos de cierre estaran sometidos al mismo régimen que

las cuentas especiales.

Articulo 39°: Las registraciones contables deberdn ser llevadas estrictamente al dia, siendo
responsable de cualquier falta grave o incumplimiento, el contador o tesorero, por los registros que
conciernen a su darea. Podran efectuarse en aplicaciones informaticas especialmente disefadas,

ajustandose a lo normado en la presente ordenanza.

Articulo 40°: Los libros y registros que indispensable y obligatoriamente se deben llevar son los
siguientes:

a) Inventario.

b) Imputaciones.

c) Caja.

d) Bancos.

e) Diario.

f) Mayor.

g) Cuenta corriente de proveedores.

h) Registro de Personal.



i) Registro de contribuyentes.
j) Registro de Declaraciones Juradas Patrimoniales.
Podran implementarse otros registros tendientes a efectuar un racional y eficiente contralor de Ila

hacienda municipal.

Articulo 41°: Los libros mencionados en los incisos a) hasta f) del articulo anterior seran abiertos
anualmente y con posterioridad a los cierres del ejercicio, impresos y encuadernados, los restantes

podran ser hojas moéviles.-

Articulo 42°: Todos los actos u operaciones comprendidos en la presente, estaran respaldados por
documentos en original debiendo mantenerse los mismos en perfecto orden a los efectos de un
rapido y eficaz control y registrarse de modo que permitan la confeccion de cuentas, estados
demostrativos y balances que hagan factible su contralor. Cuando la documentacién original deba ser
remitida como rendicidn a algln organismo nacional o provincial, como descargo de un subsidio u
aporte reintegrable, deberan mantenerse los duplicados o copia de las mismas, dejando constancia el

Contador Municipal de ello en el mismo documento.-

Articulo 43°: La totalidad de los registros, la documentacién, planillas y actas deberdn mantenerse

archivados, luego de su utilizacién, por el término de diez (10) afios.-

Articulo 44°: Los libros Caja y Bancos serdn llevados en la Tesoreria Municipal bajo la responsabilidad

el Tesorero Municipal.-

Articulo 45°: Los Registros de Contribuyentes estardn a cargo del responsable designado conforme lo
establecido en el Cédigo Tributario Municipal. Deberan brindar en todo momento el estado de las
acreencias del municipio ante los distintos tributos.-

Articulo 46°: El Registro del Personal estard a cargo del responsable de Personal, bajo la

responsabilidad del Secretario Municipal.-

Articulo 47°: Los restantes libros seran llevados en la Contaduria Municipal bajo la responsabilidad del

Contador Municipal.-

Articulo 48°: La Contaduria Municipal confeccionard el plan de cuentas y determinara los
instrumentos, formas de registros o implementacién de registros auxiliares que hagan a una mejor

organizacién y funcionamiento del area.-

Articulo 49°: El Libro Diario se abrira anualmente mediante un asiento del resumen que refleja la

situacién del Activo, del Pasivo, de los saldos afectados, de las cuentas especiales, cuentas de



terceros, del patrimonio y de los resultados acumulados de ejercicios, a continuacidn se registrara el
Célculo de Recursos y Presupuesto General de Gastos, luego, se asentaran diariamente los

movimientos totales operados por Gastos Devengados, Recursos Percibidos y Pagos realizados.

Articulo 50°: Los registros de Caja se efectuardn segun lo normado en los articulos 602 y 612 de la

presente.-

Articulo 51°: El Libro Bancos registrard separadamente cada una de las cuentas que el Municipio
tenga abierta a su nombre en las instituciones bancarias. Cada cuenta figurard con el nombre y
nimero que le corresponda, y se iniciara con el saldo proveniente del Ejercicio anterior, en orden
cronoldgico se asentaran todos los créditos y débitos, sus saldos deberan coincidir con los registros de

Caja y cuentas de Mayor respectiva.-

Articulo 52°: Mensualmente se solicitardn los resimenes bancarios de las respectivas cuentas, y se
practicaran las conciliaciones de saldos correspondientes, de las que quedaran constancia por escrito,
conformadas por el Tesorero y visadas o intervenidas por el Contador Municipal, archivdndose las

mismas cronoldgicamente.-

Articulo 53°: El libro Mayor General por razones de orden practico se separara en tres secciones que
son las siguientes:

Mavyor “A” 6 de Ingresos: En él se registrara la apertura de todas las cuentas del Calculo de Recursos y
diariamente se asentara la recaudacion habida en las mismas, totalizadas por rubro.

Mayor “B” 6 de Egresos: En él se abrird cuenta a cada partida, de conformidad a la divisién de los
créditos anuales autorizados por el Presupuesto de Gastos; se registraran totalizados por dia, los
pagos efectuados con imputacidn al presupuesto.

Mayor “C” 6 Finanzas: Se destinara a los rubros de la contabilidad patrimonial, cuentas especiales,
cuentas de terceros y cuentas de orden. Se reservard ademas esta seccidn para las cuentas colectivas
Presupuesto de Gastos y Calculo de Recursos, para los rubros bancarios, cuenta de resultado y otras

que nazcan de asientos del libro Diario y que no correspondan a las secciones Ay B.

Articulo 54°: El Libro Mayor de Imputaciones registrara una cuenta para cada Partida del Presupuesto
de Gastos, de acuerdo a las aperturas que registre la Ordenanza aprobatoria.

Deberan asentarse el crédito original y sus modificaciones, y contra el mismo se deduciran los
compromisos, en base a cada Orden de Compra, de Pago, o de cualquier otro acto o disposiciéon
emanada del Departamento Ejecutivo. El saldo indicara en cualquier momento, el crédito disponible.
Al cierre del Ejercicio, en base a sus saldos se determinardn las economias por no inversién. Por
comparacion con las concordantes del Mayor B se estableceran los saldos pendientes de pagos y que

constituyen la Deuda del Ejercicio.



El total de la deuda determinado debe coincidir con los saldos acreedores del libro auxiliar de cuentas
corrientes.-

De la Contaduria

Articulo 55°: Compete al Contador Municipal el registro de las operaciones, la confeccion de las
rendiciones de cuentas, el control interno del movimiento presupuestario, econémico, financiero,
patrimonial, la liquidacién de haberes y la suscripcidon de las 6rdenes de compra, de pago y de las
rendiciones de cuentas. Es el responsable de organizar la contabilidad del Municipio, de acuerdo a la
ley organica de municipios, a las normas que dicten el Concejo Deliberante y el Tribunal de Cuentas de
la Provincia; tener la contabilidad financiera, patrimonial y presupuestaria actualizada de tal manera
qgue permita brindar informe y balance en tiempo oportuno, debiendo intervenir, existiendo partidas
presupuestarias suficientes, en todas las liquidaciones de gastos, verificar y visar los comprobantes de
pago, minutas contables, interviniendo y/o supervisando en la tramitacion de las compras vy
contrataciones. Practicar arqueos en tesoreria cuando lo estimare conveniente, visar y suscribir las
conciliaciones bancarias practicadas por el tesorero y denunciar inmediatamente toda diferencia al

Departamento Ejecutivo.-

Articulo 56°: Le corresponde llevar el registro de la presentacion de las declaraciones juradas de
bienes que obligatoriamente deberadn presentar el Presidente y Vicepresidente Municipal, los
secretarios, subsecretarios, directores, jueces de faltas, concejales y empleados municipales que
tengan facultades para disponer o administrar fondos fiscales, tanto al comienzo como al término de
cada gobierno, sin perjuicio de las obligaciones emergentes del acto de tomar posesidon de sus cargos
o cesar en los mismos, estando obligado a comunicar al Departamento Ejecutivo como al Concejo

Deliberante el incumplimiento de lo dispuesto en la mencionada norma legal.-

Articulo 57°: El Contador intervendrd preventivamente en todas las Ordenes de Pagos y las que
autoricen gastos, sin cuyo visto bueno no pueden cumplirse, salvo el caso de insistencia por el
Presidente Municipal, luego de haber aquel observado la orden de autorizacion, debiendo el
Contador, en caso de mantener sus observaciones, poner todos los antecedentes en conocimiento
inmediato del Tribunal de Cuentas como del Concejo Deliberante.-

De la Tesoreria

Articulo 58°: Compete al Tesorero Municipal la custodia de los fondos, titulos y valores que se pongan
a su cargo. Es el responsable del ingreso y depdsito de los fondos, del cumplimiento de las 6rdenes de
pago, de efectuar transferencias, del depdsito por retenciones y aportes a las instituciones que
correspondan, y de la retencién de impuestos, sin perjuicio de otras tareas que se le asignen.
Practicard mensualmente conciliacién de los saldos de las cuentas bancarias del Municipio las que

deberan ser verificadas por el Contador Municipal.-



Articulo 59°: La Tesoreria deberd ingresar diariamente la totalidad de los valores que reciba,
imputarlos segun su origen a las distintas cuentas del Calculo de Recursos y depositarlos en las
pertinentes cuentas bancarias, dentro de las veinticuatro horas habiles de percibidos. Cuando por
razones de organizacion existieran cajas de recaudacién fuera del ambito de |la Tesoreria Municipal los
responsables de las mismas deberan depositar la recaudacidn diaria dentro del dia habil siguiente en

la Tesoreria Municipal. Ej. Cementerio, Balnearios, Eventos u otros.-

Articulo 60°: Los egresos de fondos no podrdn realizarse sin la correspondiente Orden de Pago. No
realizard pago alguno sin la correspondiente intervencion del Contador Municipal, autorizada por el
Presidente Municipal y refrendada por el Secretario Municipal. La violacion a esta norma lo hara uUnico
responsable de los fondos que dispusiese, salvo que el Departamento Ejecutivo insista mediante

comunicacion escrita, donde se procedera de acuerdo a lo normado en el articulo 642.

Articulo 61°: Todo pago deberd realizarse mediante cheque a la orden quedando en consecuencia
totalmente prohibido emitir dichos valores al portador. También podran efectuarse pagos mediante
transferencia o depésitos a la cuenta bancaria del proveedor cuando este asi lo solicite. A tal efecto
debera proveer los datos necesarios para efectuar la misma, con la antelacién administrativamente

necesaria.-

Articulo 62: Esta prohibida la entrega de fondos mediante vales u otros documentos analogos ni aun
cuando estuvieren autorizados por al Presidente Municipal, Secretario Municipal o Contador

Municipal.-

Articulo 63°: El Tesorero confeccionara una planilla de Caja Ingresos y Egresos diaria en la que se
detallaran todos los rubros del Calculo de Recursos y Presupuestos de Gastos y todas las demas
cuentas con las que se operen en el dia, que serviran de base para la registracidon de los Mayores A, B

yC.—

Articulo 64°: Las planillas de ingresos y egresos de Caja se numeraran correlativamente y por
Ejercicio, debiendo contener como minimo los siguientes datos:

a) Numero de la Planilla;

b) Fecha;

c) Concepto del ingreso o egreso;

d) Importe;

e) Totales para cada rubro o concepto;

f) Total general.

Se discriminaran los respectivos saldos diarios de Caja y de cada cuenta bancaria del Municipio,

colocdndose el saldo dia anterior, los ingresos y egresos correspondientes y el saldo del dia.



A los fines de dejar constancia de la verificacién intervendran con sus firmas, el Tesorero y el Contador

Municipal.

Articulo 65°: Las planillas se compilaran mensualmente acompafiadas por la documentacion

respaldatoria por dia y serdn mantenidos en orden por Tesoreria.-

Articulo 66°: Al inicio de cada Ejercicio el Presidente Municipal, mediante Decreto, podra disponer la

creacién de una Caja Chica para gastos menores y eventuales.

Articulo 67°: Periédicamente, y previo agotamiento de la Caja Chica, el Tesorero Municipal rendird
cuenta de los fondos utilizados, mediante la presentacion de una planilla con el detalle de lo gastado a

los efectos de determinar la imputacion correspondiente.

Articulo 68°: Los pagos que se realicen mediante Caja Chica quedan exceptuados de lo dispuesto en
los articulos 602 y 612, los mismos se efectuaran en efectivo, previa constatacion de la recepcion del

concepto facturado.-

Articulo 69°: La ampliacidon de Caja Chica y la reglamentacion de su uso se haran mediante Decreto
del Departamento Ejecutivo Municipal a solicitud del Tesorero y/o del Contador Municipal.-

De las Contrataciones

Articulo 70°: Toda adquisicidon o contratacidon que no se refiera a servicios personales se regira por

Decreto N° 05/2011 y sus modificatorias Decreto N° 61/2011, Ordenanza N° 7/2012 y 16/2012.

Articulo 71°: Para enajenar o gravar los bienes o rentas de propiedad municipal se requiere el voto
favorable de las dos terceras (2/3) partes de la totalidad de los miembros del Concejo Deliberante. El
Concejo podra autorizar la venta sin el requisito de la licitacién o subasta publica de los bienes de
propiedad municipal por el procedimiento que el mismo determine, cuando razones de utilidad
publica o de promocidn del bienestar general de la poblacién lo aconsejen.-

Del cierre del Ejercicio Municipal

Articulo 72°: Al 31 de diciembre de cada afio la clausura del Ejercicio produce los siguientes efectos:
a) Caducan todos los créditos de las partidas de gastos, en la medida que los mismos no hubiesen sido
utilizados.

Los créditos se consideraran utilizados en los siguientes casos:

1) En las partidas de personal cuando el Municipio haya recibido la prestacion por parte del agente.

2) En las adquisiciones de bienes o contrataciones de servicios cuando el proveedor de los mismos
haya cumplido con lo solicitado en la Orden de Compra y hasta el 31 de diciembre. Si asi no fuera
debe anularse la imputacion y cargarse el gasto al nuevo Ejercicio, y sobre la base de las actuaciones

que dieran origen a la Orden de Compra o de servicio.



3) En las certificaciones de obras cuando los certificados hayan sido aprobados por el Presidente
Municipal. Los presentados por el Contratista y cuya aprobacién se opere con posterioridad al 31 de
Diciembre deben imputarse al Ejercicio en que se aprueben.

4) Cuando se operen los vencimientos de la deuda consolidada (amortizaciones, intereses) aunque no
se pague. En este caso se transforma automaticamente en la Deuda Flotante.

5) Similar criterio se sigue con las partidas que no encuadren especificamente dentro de las
enunciadas.

6) Para el caso de que las prestaciones de servicios que el Municipio reciba de otras empresas como el
caso de servicios eléctricos y de teléfono, etc. la imputacién se hara al Ejercicio que determine la
fecha de vencimiento de pago de los respectivos servicios.-

b) Los recursos no recaudados al 31 de Diciembre y que ingresen con posterioridad perteneceran al

nuevo Ejercicio, aunque se trate de Tasa o Contribuciones de Ejercicio fenecido.-

Articulo 73°: Las Cuentas Especiales estaran destinadas al registro de ingreso de fondos que no
correspondan al presupuesto y de los pagos que con cargo a las mismas se efectuen. Sus saldos

acreedores deberan estar siempre respaldados por existencias de caja y/o bancos.-

Articulo 74°: Para dotar de crédito a las cuentas especiales se tomardn los fondos que por expresa
disposicion legal se destinen a tal fin. El crédito disponible al cierre de Ejercicio no caducara, salvo que

expresamente lo dispusiera la norma de creacion.-

Articulo 75°: Tanto los ingresos como los egresos se operardn a través de la cuenta bancaria que el
Municipio determine para tal fin.-

Cuentas de Terceros

Articulo 76°: Las Cuentas de Terceros registraran todas aquellas operaciones en las que el Municipio
sea simple tenedor o depositario de fondos de terceros, ya prevengan éstos de retenciones
practicadas al personal sobre el pago de sueldo y jornales, de garantias sobre la ejecucion de obras
publicas, mantenimiento de ofertas y todo fondo proveniente de cualquier origen de los que el
Municipio sea sélo tenedor y/o pagador a nombre de otro.-

De las Responsabilidades de los funcionarios

Articulo 77°: La responsabilidad administrativa alcanza personal o solidariamente:

a) A los funcionarios o agentes que realicen actos o hechos, o adopten decisiones contrarias a las
normas establecidas por Ordenanzas, Decretos, Resoluciones, disposiciones administrativas que
afecten la Hacienda Publica Municipal.

b) A los funcionarios o agentes municipales que, por su culpa o negligencia, ocasionaren dafios o
perjuicios al Municipio, por entregas indebidas de bienes a su cargo o custodia o por pérdidas,
sustraccion o indebido uso que les sea imputable, respecto del cuidado o mantenimiento de los

mismos.-



Articulo 78°: El Presidente Municipal y el Vice Presidente Municipal, los miembros del Concejo
Deliberante y demds funcionarios y empleados municipales, responden individualmente ante los
tribunales con competencia en lo contencioso administrativo, por los actos que importen una
transgresion o una omisién de sus deberes, asi como por los dafios y perjuicios que hubieran

ocasionado al Municipio y a los particulares.-

Articulo 792: El Presidente de la Municipalidad que imparta una Orden de Pago ilegitima, el Contador
qgue no la observe, y el Tesorero que cumpla sin el previo visto bueno del Contador, son civil,
administrativamente y penalmente responsables de la ilegalidad del pago.-

De las Obligaciones de Rendir Cuentas

Articulo 80°: La obligacién de rendir cuentas comprende a todos los funcionarios publicos que
administren fondos municipales. La rendicién parcial de cuentas debe darla el funcionario o empleado
gue haya manejado personalmente los fondos y sea responsable directo o inmediato de la percepcién
e inversion, en las épocas que fijen la reglamentacion o las ordenanzas pertinentes. El cese de
funciones o empleo de los obligados a rendir cuentas, no los exime de la obligacidon. En caso de
fallecimiento, incapacidad, ausencia o negativa del obligado, se dard intervencién al Tribunal de
Cuentas, para su determinaciéon. A tal efecto, los funcionarios correspondientes, o en su caso los
derecho-habientes, estardn obligados a suministrar la documentacion, informacidn y antecedentes

necesarios que les sean requeridos.-

Articulo 81°: La rendicién general de cuentas de la percepcidn e inversidn de la renta municipal,
conjuntamente con los balances respectivos y las ordenanzas de presupuesto e impositiva vigentes en
el Ejercicio, la hara el Presidente Municipal. Presentara al Concejo Deliberante, en la primera sesidn
ordinaria que éste celebre, una memoria detallada de la administracién durante el ano anterior,
remitiéndole al mismo tiempo para su ilustracidn, la cuenta de la inversion de la renta durante el
ultimo ejercicio econdmico, en el plazo que determina esta ley. Dicha rendicién, debera hacerse ante
el Tribunal de Cuentas en virtud del articulo 2132 de la Constitucidn Provincial, con anterioridad al 30
de abril de cada afo. Corresponde ademas al Presidente Municipal, remitir mensualmente al Concejo

Deliberante un balance de tesoreria.

Articulo 82°: La rendicion de cuentas a que se refiere el articulo anterior deberd comprender una
memoria detallada de la administracién durante el afio anterior, con relacién al Estado Municipal y si
tuviere, de sus organismos descentralizados, autonomos o autdrquicos, de las empresas en que
participare con o sin capital, sea cual fuere su naturaleza juridica y todo ente u organismos creados
por ordenanza. Ademas, debera contener los estados de ejecucién presupuestaria a la fecha de cierre,
situacion de la tesoreria al comienzo y cierre del Ejercicio, estado actualizado del servicio de la deuda

publica municipal consolidada: interna, externa, directa e indirecta, que distinga en cada uno lo que



corresponde a amortizaciones y a intereses, estados contables financieros de los entes mencionados.
Los estados, informes y comentarios deberan ser presentados con la firma del Presidente Municipal,
de los responsables de cada una de las areas u organizaciones alcanzada por esta disposicién y del

Contador y Tesorero Municipal.-

Articulo 83°: El Municipio deberd publicar en el boletin informativo municipal en el cual se
transcribirdn en forma textual todo los dispositivos legales que dicte el Municipio: ordenanzas,
decretos y resoluciones. En este ultimo caso no seran obligatorias para aquellas que signifiquen temas
relacionados con el area social resguardando la privacidad de las personas o disposiciones de orden
interno o efectos administrativos exclusivamente. Asimismo, debera publicar en forma mensual, el
estado de los ingresos y gastos con cuadro de disponibilidad y un balance sintético de ejecucion del
presupuesto. La publicacion sera puesta a disposicién de la poblacion en forma gratuita en los lugares
publicos. A su vez, dicha gaceta o boletin informativo municipal, debera ser publicado en version
digital a través de la Web con libre acceso.

Ademas en dicho sitio, serd obligatoria la publicacién del presupuesto en vigencia, como asimismo la
actualizacion diaria o semanal de su ejecucién, dependiendo ello de la disponibilidad técnica del

Municipio.



